ИНСТРУКЦИЯ

подачи заявления о получении услуги в

 электронном виде через ЕПГУ

 Подача заявления через портал Госуслуг возможна при наличии учетной записи (личного кабинета). Если же у гражданина отсутствует учетная запись на сервисе (gosuslugi.ru.) необходимо  выбрать вкладку «Зарегистрируйтесь для полного доступа». На этом этапе нужно ввести свои личные данные, а также контактный номер телефона и адрес электронной почты для связи.
После окончания процедуры регистрации, пользователь будет перенаправлен в свой личный кабинет, в котором система предложит ему ввести недостающие данные об основных документах гражданина (паспорт, СНИЛС). Это — первый шаг к получению подтвержденной учетной записи, дающей возможность пользоваться всеми услугами портала.
После проверки данных, указанных в своей учетной записи, гражданин может подтвердить свою личность. Сделать это можно несколькими способами: через интернет-банк, по почте, лично, с помощью электронной подписи. В дальнейшем все данные   при заполнении заявления будут автоматически проставляться из   анкеты.  Регистрацию можно пройти с помощью сотрудников МФЦ.  
 Чтобы подать заявление о получении услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» пользователь должен перейти в раздел «Услуги», выбрать категорию «Органы власти», после чего выбрать подкатегорию «Региональные органы исполнительной власти».
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Следующий шаг — переход «Правительство Ростовской области» затем выбираем подкатегорию «Комитет по управлению архивным делом Ростовской области» который располагается во вкладке «Территориальные органы и подведомственные организации».
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 Следующий шаг — выбор услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов», затем переход «Получить услугу».
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Следующий шаг — «Оформить новое заявление».
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Следующий шаг – «Использовать ЭП» (при ее наличии, если нет электронной подписи знак v следует удалить).
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 Следующий шаг - выбор типа обращения «Оформление заявления», переход на данные заявителя где выбираем тип заявителя и заполняем необходимые недостающие сведения о заявителе.
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Следующий шаг – необходимо выбрать архив «Архивная служба Администрации Белокалитвинского района» и тип запроса. Пошагово заполнить информацию, необходимую для исполнения обращения.
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Следующий шаг — можно загрузить копии документов, которые помогут сотрудникам архива исполнить Ваш запрос.

[image: image14.png]| rocycnyr exon & muumbii ¢ Wm ViHQOpMaLmOHHoe 06er X =] - x
¢« § & @ 6lgosuslugiru MHGOPMAUMOHHOE OBecrieueHie GUINUECKIX 1 OPUAMUECKIX UL Ha OCHOBE OKYMEHTOE APXUBHOTO GOHAa POCCUTICK... ne B

ok W Hosocru I Moura P Crosapn »  [pymvie sacramu ¥

® suee & moc BE windows BE Windowsvedis BE secnmmesnocs Q) kapre W Mapeer ) My

[ 2 Bonpocs pE— P — © 3snucuvanpuen  7.Ompaaca saseneen

NHpopmarmoHHoe obeciieueHrne GUBHIECKUX U
IOPU/INYECKUX JIUI] HA OCHOBE JIOKYMEHTOB APXUBHOTO (hoH/Ia
Poccuiickoit Pefiepalliy 1 JPYTUX apXUBHBIX IOKYMEHTOB

epHos sanenerita coxpanen 13 03,2020 15:37

COOPMUPOBAHHBIE AOKYMEHTHI

rMevaTHan (popMa 3aRENEHNA 3aRBNTENs
(ckauars)

[AOKYMEHTbI NPEAOCTABNSAEMBIE MO MHULMATUBE SASBUTENS

TPyAOBan KHIDKKA (33 MCKMIOYEHUEM CNyuaes ee YTpaThi) M0 CoUManbHO-NPaBoBLIM 3anpocam (O
"NOATBEDKAEHNN 32DACOTHO NNaTS (CTANEHIUM), CTaXa PAGOTH! (y4edH), HaTPAKIEHNR, O
DErUCTDaLIM, NEDEUMEHOBaHINMH, DEOPTaHHSALYNN, NMKBIAALYAN OPraHNSAINN (TPEANDUSTHS))

LloKyseHm npedocmagnAeMsil 1o UHUUEMUGE SaREUMENs.





[image: image15.png]| rocycnyr exon & muumbii ¢ Wm ViHQOpMaLmOHHoe 06er X

<« 1 & @ 6lgosuslugiru MHOopMaLMoHHOE oBecrieueHne GUSMUECKUX 1 FOPUANUECKMX ML Ha OCHOBE AOKYMEHTOB APXMBHOTO QOHAA POCCHIACK...

® Bugeo € fucx Windows B Windows Media BB Becnratiasnour: 9 Kaprei WP Mapker [¥) Myssika HacTpoiika cceinok. Hosocr ™ Moura ¢ Cnosapu
Onpenenenie apGUTPaXHOTO CyAa 06 yTBEPKAEHMI (HA3HAUEHHUM) KOHKYPCHOTO YNPABNAIOWLENo (ANA
OpraHi3aLYM, B OTHOLLIEHUM KOTOPOT! BBEleHa NDOLIERYPA BHELLIHETO YPABNEHHS) (ANA ODWIMYECKIX
)
Lokywerm npedocmaensemsil 0GASEMeNsHO 6 Cy4ae OBPALIEHUR NPEOCTIBEUMENT (UILIECKOZ0 LT
lopuduveckozo nuua
Konusi JOKyMeHTa, YI0CTOBEPAIOWARA NMYHOCTH (CTPaHMLA ¢ (hoTOrpachuedt M CTPaHWLA ¢ NPONHCKO)

Llokyuenm, npedocmaenmeusi] 0GR3aMENsHO 110 UMYLICTISeHHSIM S3TPOCEM (3 eI y4aCTOK, 0 68008 &
KCTnYaMaLLIO X020 GOMS, Ha KeEPMUPY, O G02080De KYNNL-TDOJEXU HEXUTOZ0 MOMELLEHLS)

TMomoLu 1 noaRepxKa WHchopmauus o noprane MapTHepam
YacTsie sonpoce! HosocTn TOCYAAPCTBEHHEIM OpraHam
‘3anars sonpoc ViHcbopmaums o nnatexax KOMMEpHECKM OpraHWauyam

javascrpts [pyrvie criocoOsi censm [eHTDb oOCTy KA okymenTs!

»

L - I

Lpyrvie 3aknaan ¥





Следующий шаг – «Завершить оформление».
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Итоговое окно с указанием статуса заявления «Заявление на получение услуги успешно отправлено» и номера заявления. 
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По результату рассмотрения полученного заявления, в личный кабинет гражданина будет направлено уведомление об исполнении запроса. Результат (копию запрашиваемого документа, справку, выписку) заявитель может получить способом, который им был выбран.  
