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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БЕЛОКАЛИТВИНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.02.2015



        № 190                            г.  Белая Калитва

О порядке предоставления доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", распоряжением Правительства Российской Федерации от 30.01.2014 № 93-р «О концепции открытости федеральных органов исполнительной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 08.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", в целях обеспечения открытости и свободного доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района, на основании Устава муниципального образования "Белокалитвинский район",
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района, подлежащей размещению в сети Интернет согласно приложению  № 2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Регламент размещения информации на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района согласно приложению  № 3 к настоящему постановлению.

4. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Белокалитвинского района согласно приложению  № 4 к настоящему постановлению.

5. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района согласно приложению  № 5 к настоящему постановлению.

6. Утвердить Порядок обеспечения доступа к общедоступной информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных согласно приложению № 6 к настоящему постановлению.

          7. Отделу электронно-информационного обеспечения Администрации Белокалитвинского района:

         7.1. обеспечить приведение официального сайта Администрации района в соответствии с требованиями  настоящего постановления;
7.2. разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района в сети Интернет.
8.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
          9. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации  Белокалитвинского района Л.Г. Василенко.

Глава  района






О.А. Мельникова
Приложение  № 1 

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района
от 13.02.2015 № 190
Порядок
предоставления доступа к информации о деятельности
Администрации Белокалитвинского района

Настоящий порядок определяет процедуру предоставления доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района (далее - Администрация).

1. Основные понятия, используемые в настоящем постановлении

В рамках настоящего постановления используются следующие основные понятия:

- информация о деятельности Администрации - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий структурными подразделениями Администрации, подведомственными организациями, предприятиями и учреждениями. К информации о деятельности Администрации относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

- пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации о деятельности Администрации в соответствии с федеральным законодательством (далее - пользователь);

- запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Администрацию с целью получения (предоставления) информации о деятельности;

- официальный сайт Администрации (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), содержащий информацию о деятельности Администрации, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат Администрации.
2. Сфера действия настоящего постановления
2.1. Действие настоящего постановления распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей к информации о деятельности Администрации.

2.2. Действие настоящего постановления распространяется на отношения, связанные с предоставлением Администрацией информации о своей деятельности по запросам редакций средств массовой информации, в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

2.3. Действие настоящего постановления не распространяется на:

- отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется Администрацией;

- порядок рассмотрения Администрацией обращений граждан;

- порядок предоставления Администрацией в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

3. Основные принципы предоставления доступа к информации о деятельности Администрации
Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации являются:

- открытость и доступность информации о деятельности Администрации, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

- достоверность информации о деятельности Администрации и своевременность ее предоставления;

- свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Администрации любым законным способом;

- соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Администрации.

4. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации
Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации являются:

- достоверность предоставляемой информации о деятельности Администрации;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Администрации;

- изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

- создание Администрацией в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности Администрации, а также муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей;

- учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации, при планировании бюджетного финансирования.

5. Организация предоставления доступа к информации о деятельности Администрации
5.1. Доступ к информации о деятельности Администрации обеспечивается в пределах полномочий Администрации.

5.2. Доступ к информации о деятельности Администрации обеспечивается следующими способами:

- обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение информации о своей деятельности в сети "Интернет";

- размещение информации о своей деятельности в муниципальных помещениях, занимаемых Администрацией, и в иных отведенных для этих целей местах;

- ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации в занимаемых помещениях, а также через библиотечные и архивные фонды;

- присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов;

- предоставление информации пользователям по их запросу;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) нормативными правовыми актами Администрации.

5.3. Администрация в целях организации доступа к информации о своей деятельности определяет соответствующие структурные подразделения и/или уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление информации о деятельности структурного подразделения.

5.4. Организация доступа к информации о деятельности Администрации осуществляется с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" в установленном порядке, в пределах своих полномочий.

6. Обнародование (опубликование) Администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации

6.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации осуществляется в официальном печатном издании Белокалитвинской общественно-политической газете «Перекрёсток» и её приложении  "Муниципальный вестник". Информация о деятельности может быть опубликована в иных печатных изданиях, а также доведена до всеобщего сведения (обнародована) по телевидению и радио.

6.2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

7. Размещение Администрацией информации о своей деятельности в сети "Интернет"

7.1. Администрация предоставляет доступ к информации о своей деятельности в сети "Интернет" путем размещения информации на официальном сайте Администрации www.kalitva-land.ru в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, согласно перечню информации о деятельности Администрации, подлежащей опубликованию в сети "Интернет" (Приложение N 2 к данному постановлению).

7.2. Информация о деятельности Администрации, подлежащая опубликованию в сети "Интернет", размещается на официальном сайте Администрации в соответствии с Регламентом размещения информации (Приложение 3 к настоящему постановлению).

8. Размещение Администрацией информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых структурными подразделениями, организациями, учреждениями, и в иных отведенных для этих целей местах:

8.1. Администрация в помещениях, занимаемых структурными подразделениями, организациями и учреждениями и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности Администрации.

8.2. Информация должна содержать:

- порядок работы Администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений;

- условия и порядок получения информации от Администрации.

8.3. Администрация вправе размещать в помещениях, занимаемых структурными подразделениями, организациями и учреждениями, и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей.

9. Присутствие на заседаниях коллегиальных органов

Коллегиальные органы Администрации обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на своих заседаниях. Присутствие граждан и представителей организаций на этих заседаниях осуществляется в соответствии с положениями о работе коллегиальных органов.

10. Предоставление информации пользователям по их запросу

10.1. Информация о деятельности Администрации по запросу предоставляется в виде ответа, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении запрошенной информации.

10.2. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Администрации, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

10.3. Анонимные запросы не рассматриваются.

10.4. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

10.5. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию.

10.6. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

10.7. При запросе информации о деятельности Администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети "Интернет", в ответе на запрос Администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

10.8. Если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

10.9. Если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

10.10. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации.

11. Основания, исключающие возможность предоставления

информации о деятельности Администрации по запросу

Информация о деятельности Администрации не предоставляется по запросу пользователя в случае, если:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Администрации;

- в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

- запрашиваемая информация не относится к деятельности Администрации;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Администрацией, проведении анализа деятельности Администрации либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

12. Форма предоставления информации о деятельности Администрации
12.1. Информация о деятельности Администрации может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

12.2. В случае если форма предоставления информации о деятельности Администрации не установлена, она может определяться запросом пользователя. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации.

12.3. Информация о деятельности Администрации в устной форме предоставляется пользователям во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации.

12.4. Информация о деятельности может быть передана по сетям связи общего пользования.

13. Информация о деятельности Администрации, доступ к которой ограничен

13.1. Доступ к информации о деятельности Администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральными законами порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

13.2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законодательством.
14. Права пользователя информацией
Пользователь информацией имеет право:

- получать достоверную информацию о деятельности Администрации;

- отказаться от получения информации о деятельности Администрации;

- не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности Администрации;

- обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) Администрации либо должностных лиц Администрации, нарушающих право на доступ к информации о деятельности Администрации и установленный порядок его реализации;

- требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Администрации.

15. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации
Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляет Управляющий делами Администрации в соответствии с Порядком осуществления контроля (Приложение 5 к настоящему постановлению).

16. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности Администрации
Должностные лица Администрации и муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности Администрации, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий   делами






Л.Г. Василенко

Приложение  № 2 

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района
от 13.02.2015 № 190 
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА,

ПОДЛЕЖАЩЕЙ РАЗМЕЩЕНИЮ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" подлежащая опубликованию информация о деятельности Администрации Белокалитвинского района размещается в соответствующих разделах и подразделах сайта Администрации в сети Интернет.

1.      Информационный блок

1.1.   Главные новости района – в данном разделе размещаются наиболее значимые события, произошедшие в районе.

1.2.   Новости района – в данном разделе размещается информация, имеющая среднюю степень значимости.

1.3.   Объявления – в данном разделе размещается информация о проведении различных культурно-массовых мероприятий, мероприятий, связанных с историей района и имеющих историческую значимость в жизни района.  

1.4.   Документы – в данном разделе размещаются последние принятые (подписанные) НПА.

1.5.   Актуальное – в данном разделе содержатся материалы, имеющие данный статус на день размещения.

1.6.   Новое на сайте – в данном разделе размещается новая информация

2. О районе

2.1.   Символика района – включает в себя описание и статус флага и герба Белокалитвинского района

2.2.   История – включает в себя историческую справку о районе

2.3.   Социальная политика района – включает в себя краткое описание организаций района, обслуживающих население

2.4.   Образование – включает в себя краткое описание дошкольных и общеобразовательных учреждений района

2.5.   Здравоохранение – включает в себя краткое описание с количеством учреждений здравоохранения района

2.6.   Культура – включает в себя краткое описание учреждений культуры

2.7.   Спорт – содержит информацию о развитии физической культуры и спорта в районе

2.8.   Карта района – содержит карту района

2.9.   Стратегия развития района – включает в себя описание стратегических направлений развития района

   2.10.  Собрание депутатов – содержит описание структуры собрания, количественного состава, а также краткую биографию председателя Собрания депутатов

 2.11.  СМИ города и района – содержит краткую информацию о СМИ города и района

 2.12.  Казачество – содержит историю появления казачества, состав членов правления Усть-Белокалитвинского казачьего юрта, а также включает в себя графу «Новости казачества», в которой отражены события, происходящие в жизни казачества

 2.13.  Учреждённые СМИ – содержит информацию об учреждённых в районе СМИ

 3. Поселения – включает в себя список городских и сельских поселений, входящих в состав Белокалитвинского района.

4.      Администрация

4.1.   Глава Администрации – содержит биографическую справку о Главе Белокалитвинского района, полномочия Главы, доклады Главы, а также тексты выступлений и поздравлений

4.2.   Заместители Главы Администрации – содержит информацию о заместителях Главы Администрации района

4.3.   Структура Администрации – содержит информацию о структуре Администрации, в том числе об отраслевых органах Администрации района.

4.4.   Структурные подразделения – содержит информацию о названии отделов, входящих в структуру Администрации
4.5.   Отраслевые отделы – содержит информацию об отделах, входящих в отраслевой состав Администрации, которая включает в себя ФИО начальника, почтовый адрес, контактные телефоны, адрес электронной почты, задачи и функции, правовую информацию.

4.6.   Комиссии – содержит информацию о комиссиях, созданных в Администрации
4.7.   Кадровый состав – включает в себя информацию о кадровом резерве, подготовке и переподготовке кадров, а также информацию о вакансиях

4.8.   Административные регламенты – включает в себя информацию о регламентах предоставления как муниципальных, так и государственных услуг населению

4.9.   Противодействие коррупции – включает в себя ряд нормативных правовых актов, регламентирующих предотвращение коррупции, также содержит телефон горячей линии, по которому можно сообщить о фактах коррупции 

4.10. Информационные системы – включает в себя информацию о системах, базах данных, реестрах и регистрах используемых в Администрации
5.   Экономика – данный раздел содержит информацию об экономическом положении района на рынках, торговых и инвестиционных площадках, также он содержит информацию о всех сферах деятельности по отраслям, в том числе и хозяйственным.

6.   Организации – содержит информацию об организациях, находящихся на территории Белокалитвинского района с указанием структуры управления, ФИО руководителя, почтового адреса, контактных телефонов, адреса электронной почты, задач и функций, а также правовой информации

7. Документы – содержит Устав муниципального образования «Белокалитвинский район», изменения, внесённые в Устав, паспорт муниципального образования «Белокалитвинский район», нормативные правовые акты Администрации, информацию о действующих административных регламентах, а также сведения по защите информации.

8.  Обращения граждан – содержит установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами, с помощью которых граждане могут направить свои жалобы, предложения или заявления в Администрацию района, а также необходимые адреса и телефоны для осуществления отправки жалобы.

9. Карта сайта – содержит информацию для оперативной навигации по сайту с помощью ссылок на более востребованные разделы сайта Администрации Белокалитвинского района.      

Управляющий   делами






Л.Г. Василенко

Приложение  № 3 

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района
от 13.02.2015 № 190 
	    №
	Раздел
	Подраздел
	Сроки
	Исполнители

	1
	Информационный блок
	Главные новости района


	Ежедневно


	Начальник контрольно-организационной службы

	
	
	Новости района


	Ежедневно


	Начальник контрольно-организационной службы

	
	
	Объявления


	Ежедневно


	Начальник отдела ЭИО 

	
	
	Документы


	По мере поступления
	Автоматически по мере размещения

	
	
	Актуальное


	по мере необходимости не реже 1 раза в 2 недели
	Начальник контрольно-организационной службы

	
	
	Новое на сайте
	По мере поступления
	Начальник отдела ЭИО

	2
	О районе
	Символика района


	по мере необходимости
	Начальник общего отдела

	
	
	История


	по мере необходимости 
	Начальник архивного отдела

	
	
	Социальная политика района


	по мере необходимости 
	Заместитель Главы Администрации района по социальным вопросам

	
	
	Образование


	по мере необходимости 
	Начальник отдела образования

	
	
	Здравоохранение


	по мере необходимости 
	Заместитель Главы Администрации района по социальным вопросам

	
	
	Культура


	по мере необходимости 
	Начальник отдела культуры

	
	
	Спорт


	по мере необходимости 
	Председатель комитета по физической культуре, спорту и делам молодёжи 

	
	
	Карта района


	по мере необходимости 
	Главный архитектор Белокалитвинского района

	
	
	Стратегия развития района


	по мере необходимости 
	Первый заместитель Главы Администрации района по экономическому развитию, инвестиционной политике и местному самоуправлению

	
	
	Собрание депутатов


	по мере необходимости 
	Собрание депутатов

	
	
	СМИ города и района


	по мере необходимости 
	Начальник контрольно-организационной службы

	
	
	Казачество


	по мере необходимости 
	Заместитель Главы Администрации района по вопросам казачества, спорту, молодёжи и делам ГО и ЧС

	
	
	Учреждённые СМИ


	по мере необходимости 
	Начальник контрольно-организационной службы

	3
	Поселения
	Белокалитвинское городское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Богураевское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Горняцкое сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Грушево-Дубовское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Ильинское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Коксовское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Краснодонецкое сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Литвиновское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Нижнепоповское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Рудаковское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Синегорское сельское поселение


	по мере необходимости 
	Глава поселения

	
	
	Шолоховское сельское поселение
	по мере необходимости 
	Глава поселения

	4

5
	Администрация

Отраслевые отделы
	Глава Администрации

	по мере необходимости 
	Начальник контрольно-организационной службы

	
	
	Заместители Главы Администрации

	по мере необходимости 
	Общий отдел


	
	
	Структура Администрации

	по мере необходимости 
	Управляющий делами Администрации района 

	
	
	Структурные подразделения


	по мере необходимости 
	Руководители структурных подразделений

	
	
	Отдел образования*


	по мере необходимости 
	Начальник отдела образования

	
	
	Отдел культуры*


	по мере необходимости 
	Начальник отдела культуры

	
	
	Отдел ЗАГС*


	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЗАГС

	
	
	Комитет по управлению имуществом*


	по мере необходимости 
	Председатель КУИ

	
	
	Управление социальной защиты*


	по мере необходимости 
	Начальник управления социальной защиты населения

	
	
	Финансовое* управление


	по мере необходимости 
	Начальник финансового управления

	
	
	Комиссии


	по мере необходимости 
	Заместители Главы района

	
	
	Кадровый состав


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Административные регламенты


	по мере необходимости 
	Начальник сектора по инвестициям;

Начальник ОЗАГС;

Начальник УСЗН

	
	
	Противодействие коррупции


	по мере необходимости 
	Начальник юридического отдела


	
	
	Информационные системы
	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЭИО

	6
	Экономика
	Промышленность


	по мере необходимости 
	Начальник отдела строительства, промышленности, транспорту, связи

	
	
	Сельское хозяйство


	по мере необходимости 
	Заместитель Главы Администрации района по сельскому хозяйству

	
	
	Строительство


	по мере необходимости 
	Начальник отдела строительства, промышленности, транспорту, связи

	
	
	Транспорт


	по мере необходимости 
	Начальник отдела строительства, промышленности, транспорту, связи

	
	
	Связь


	по мере необходимости 
	Начальник отдела строительства, промышленности, транспорту, связи

	
	
	ЖКХ


	по мере необходимости 
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства

	
	
	Обеспечение жильём


	по мере необходимости 
	Начальник сектора реализации жилищных программ

	
	
	Малый и средний бизнес


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления

	
	
	Потребительский рынок


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления

	
	
	Инвестиции


	по мере необходимости 
	Начальник сектора по инвестициям

	
	
	Туризм


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления

	
	
	Социально-экономическое положение района


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления

	
	
	Налоги


	по мере необходимости 
	Финансовое управление

	
	
	Охрана труда


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления

	
	
	Муниципальные закупки
	по мере необходимости 
	Начальник отдела муниципальных закупок

	7

8

9
	Организации

Подведомственные организации

Списки руководителей
	Каталог организаций


	по мере необходимости 
	Начальник отдела экономики, малого бизнеса и местного самоуправления;

Заместитель Главы района по ЖКХ;

Заместитель Главы района по с/хозяйству

Заместитель Главы района по строительству

	
	
	Налоговая инспекция


	по мере необходимости 
	Информация предоставляется сотрудниками по мере необходимости

	
	
	МФЦ


	по мере необходимости 
	Директор МАУ МФЦ Белокалитвинского района

	
	
	Прокуратура


	по мере необходимости 
	Информация предоставляется сотрудниками по мере необходимости

	
	
	Полиция


	по мере необходимости 
	Информация предоставляется сотрудниками по мере необходимости

	
	
	ГО и ЧС


	по мере необходимости
	Начальник МКУ ГО и ЧС

	
	
	Территориальный отдел №7 ТФОМС Ростовской области


	по мере необходимости 
	Информация предоставляется сотрудниками по мере необходимости

	
	
	Росреестр
	по мере необходимости 
	Информация предоставляется сотрудниками по мере необходимости

	
	
	Территориальная избирательная комиссия 


	по мере необходимости 
	Председатель ТИК

	
	
	МБУ ЦСО Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Директор МБУ ЦСО Белокалитвинского района

	
	
	Организации, подведомственные Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Руководители организаций

	
	
	Организации, подведомственные Комитету по управлению имуществом Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Председатель КУИ

	
	
	Организации, подведомственные Управлению социальной защиты населения Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Начальник управления социальной защиты населения

	
	
	Организации, подведомственные Отделу культуры Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Начальник отдела культуры

	
	
	Организации, подведомственные Отделу образования Администрации Белокалитвинского района
	по мере необходимости 
	Начальник отдела образования

	
	
	Список руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) отделов Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Список руководителей подведомственных организаций  Администрации Белокалитвинского района


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Список руководителей образовательных учреждений


	по мере необходимости 
	Начальник отдела образования

	
	
	Список руководителей учреждений культуры


	по мере необходимости 
	Начальник отдела культуры

	
	
	Руководитель учреждения социального обслуживания населения
	по мере необходимости 
	Начальник управления социальной защиты населения

	
	
	МУП БТИ
	по мере необходимости 
	Директор МУП «Белокалитвинское бюро технической инвентаризации»

	10
	Документы
	Устав района


	по мере необходимости 
	Начальник юридического отдела

	
	
	Паспорт района


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Постановления Администрации

	по мере поступления 
	Начальник общего отдела

	
	
	Распоряжения Администрации

	по мере поступления
	Начальник общего отдела

	
	
	Нормативные документы Собрания депутатов


	по мере необходимости 
	Собрание депутатов

	
	
	Муниципальные программы


	по мере необходимости 
	Начальник сектора по инвестициям

	
	
	Перечень нормативно-правовых актов


	ежемесячно
	Начальник общего отдела

	
	
	Тексты проектов


	по мере необходимости 
	Направляются ответственными сотрудниками Администрации по мере необходимости

	
	
	Антикоррупционная экспертиза
	по мере необходимости
	Начальник отдела ЭИО

	
	
	Муниципальные услуги


	по мере необходимости 
	Начальник сектора по инвестициям

	
	
	Защита информации


	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЭИО

	11
	Обращения граждан
	Общественная приёмная


	по мере необходимости 
	Руководитель Общественной приемной Губернатора В.Ю. Голубева в Белокалитвинском районе

	
	
	Интернет приёмная


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Порядок и время приёма граждан


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Порядок приёма обращений


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Порядок обжалования


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Документы


	по мере необходимости 
	Начальник общего отдела

	
	
	Телефонный справочник


	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЭИО

	
	
	Обзоры обращений


	ежеквартально
	Начальник общего отдела

	
	
	Законодательная карта


	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЭИО

	12
	Карта сайта


	
	по мере необходимости 
	Начальник отдела ЭИО


* - данным значком отмечены отделы, относящиеся к отраслевым

Управляющий   делами






Л.Г. Василенко

Приложение № 4 

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района

от 13.02. 2015  № 190
ТРЕБОВАНИЯ

К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ АДМИНИСТРАЦИИ
БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА

1. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района (далее - официальный сайт):

- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

- должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 24 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к официальному сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя ("гипертекстовый формат").

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в электронной форме").

4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

- обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

- предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на официальном сайте;

- обеспечивать работоспособность действующего официального сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации официального сайта вновь созданного, либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - под нагрузкой не менее 10000 обращений к сайту в месяц;

- обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на всех страницах официального сайта программного кода ("счетчика посещений"), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;

- обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости официального сайта, хранение и доступность для пользователей информацией указанных сводных данных за последние 6 месяцев;

- обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

- предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться официальным сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш, а также возможность пользоваться официальным сайтом с применением различных устройств ввода или вывода, в том числе сенсорных экранов;

- предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

5. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более шести;

- пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта;

- заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

- текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

6. Требования к средствам защиты информации официальных сайтов должны определяться с учетом положений пунктов 2 и 3 Постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 424 "Об особенностях подключения федеральных государственных информационных систем к информационно-телекоммуникационным сетям". В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:

- ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения официального сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по размещению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном сотруднике Администрации Белокалитвинского района или операторе официального сайта, осуществившем изменения на официальном сайте;

- ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;

- защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

- хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее двух лет, с ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее трех лет.

7. Информация размещается на официальном сайте, на русском языке.

Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

Управляющий   делами






Л.Г. Василенко

Приложение  № 5

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района

от 13.02.2015  № 190
                                                    ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА

Настоящий порядок определяет процедуру контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района (далее - Администрация).

1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации представляет собой контроль за:

- своевременным формированием и размещением информации о деятельности Администрации в сети Интернет, в том числе и на официальном сайте Администрации, в помещениях, занимаемых Администрацией;

- предоставлением достоверной, полной, не относящейся к ограниченному доступу, в том числе не составляющую охраняемую законом тайну, информации о деятельности Администрации;

- соблюдением сроков предоставления информации о деятельности Администрации;

- организацией предоставления доступа к информации о деятельности Администрации в занимаемых ею помещениях;

- обновлением информации о деятельности Администрации;

- соблюдением порядка предоставления информации о деятельности Администрации;

- соблюдением требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации.

2. Контрольно-организационной службой Администрации осуществляется контроль за обеспечением доступа к информации:

2.1. Размещаемой на официальном сайте Администрации в соответствии с утвержденным перечнем информации о деятельности Администрации, подлежащей размещению в сети Интернет.

2.2. Предоставляемой по запросам журналистов в соответствии с положениями Закона Российской Федерации от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации".

3. Контроль над защищенностью, доступностью и целостностью информации, размещаемой на официальном сайте Администрации района в рамках мероприятий по информационной безопасности информации, ведёт отдел электронно-информационного обеспечения.

4. Отдел электронно-информационного обеспечения осуществляет техническое обеспечение и администрирование, включая мероприятия по обеспечению информационной безопасности информации на официальном сайте Администрации района.

5. Общий отдел Администрации осуществляет контроль за обеспечением доступа к информации:

- опубликованных муниципальных нормативных правовых актов в Белокалитвинской общественно политической газете «Перекрёсток» и в приложении "Муниципальный вестник" и на официальном сайте Администрации;

- предоставляемой путем рассылки копий муниципальных правовых актов, а также предоставления копий правовых актов по письменному запросу;

- размещаемой на стендах, расположенных в здании Администрации (г. Белая Калитва, ул. Чернышевского, 8);

- получение которой осуществляется путем присутствия граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегии Администрации.

6. Отдел муниципальных закупок Администрации осуществляется контроль за обеспечением доступа к информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с положениями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

7. Руководителями отраслевых (функциональных) органов Администрации осуществляется контроль за обеспечением доступа к информации:

- размещаемой в помещениях, занимаемых отраслевыми (функциональными) органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

- предоставляемой работниками отраслевых (функциональных) органов гражданам, в том числе представителям организаций, в устной форме и в виде документированной информации;

- получение которой осуществляется путем присутствия граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных, совещательных органов.

Контроль осуществляется путем проведения не реже 1 раза в квартал проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации порядка предоставления информации о деятельности Администрации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления информации о деятельности Администрации осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляет управляющий делами Администрации района.

Управляющий   делами






Л.Г. Василенко

Приложение 6 

к постановлению Администрации 

Белокалитвинского района

от 13.02.2015 № 190 

ПОРЯДОК

обеспечения доступа к общедоступной информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных

1. Общие положения

1.1. Термины и определения

Размещение государственными органами и органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет в форме открытых данных осуществляется в рамках реализации подпункта «г» пункта 2 Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и Постановления Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных».

Информация о деятельности Администрации Белокалитвинского района, размещаемая в сети Интернет (http://kalitva-land.ru/) в форме открытых данных представлена в разделе «Открытые данные» на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района (www.kalitva-land.ru).

Для определения порядка обеспечения доступа к общедоступной информации о деятельности Администрации Белокалитвинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных используются следующие термины и определения:

· открытые данные – информация о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, размещенная в сети Интернет в виде систематизированных данных, организованных в формате, обеспечивающем ее автоматическую обработку без предварительного изменения человеком, в целях неоднократного, свободного и бесплатного использования;
· открытые муниципальные данные – открытые данные, содержащие сведения о деятельности органов местного самоуправления (в связи с тем, что настоящий документ используется для регулирования вопросов опубликования открытых данных органами местного самоуправления, термины «открытые данные» и «открытые государственные (муниципальные) данные» используются далее как эквивалентные);

· набор открытых данных (набор данных) – систематизированная совокупность однотипных данных, представленных в форме открытых данных, состоящая из отдельных элементов, характеризующихся набором атрибутов, и позволяющая автоматизированным системам без участия человека идентифицировать, интерпретировать и обрабатывать такие элементы;

· паспорт набора открытых данных – совокупность сведений о наборе открытых данных, позволяющая однозначно идентифицировать такой набор и получить в автоматическом режиме ключевые параметры, характеризующие набор открытых данных;

· реестр открытых данных – систематизированный перечень наборов открытых данных, позволяющий в автоматическом режиме осуществлять поиск наборов открытых данных и получать ключевые параметры этих наборов, включая гиперссылки, необходимые для доступа к наборам открытых данных;

· реестр открытых данных Администрации Белокалитвинского района – реестр открытых данных, содержащий сведения о наборах открытых данных, публикуемых администрацией Белокалитвинского района;
· единый реестр открытых данных – реестр открытых данных, ведущийся уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации, содержащий сведения обо всех реестрах открытых данных государственных органов и органов местного самоуправления Российской Федерации, а также сведения об иных востребованных реестрах, паспортах и наборах открытых данных;

· опубликование (публикация) – размещение информации в сети Интернет для обеспечения доступа к ней неопределенного круга лиц.

Не подлежит публикации в форме открытых данных информация, составляющая государственную тайну, содержащая конфиденциальные сведения, включая персональные данные, а также иные сведения, доступ к которым ограничен действующим законодательством Российской Федерации.

1.2. Условия использования

Пользователь может использовать (в том числе повторно) открытые данные свободно, бесплатно, бессрочно, безвозмездно и без ограничения территории использования, в том числе имеет право копировать, публиковать, распространять открытые данные, видоизменять открытые данные и объединять их с другой информацией, использовать открытые данные в коммерческих целях, использовать для создания программ для ЭВМ и приложений.

При использовании открытых данных Пользователь обязан:
· использовать открытые данные только в законных целях;
· не искажать открытые данные при их использовании;

· сохранять ссылку на источник информации при использовании открытых данных.

2. Определение перечней наборов открытых данных и приоритетности их публикации

Опубликованию в форме открытых данных подлежат сведения, содержащие информацию о деятельности Администрации Белокалитвинского района, размещаемую в сети Интернет в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также сведения, содержащие информацию, собираемую, хранимую, обрабатываемую или публикуемую администрацией Белокалитвинского района в рамках реализации своих полномочий.

В связи с существенными объемами опубликование информации в форме открытых данных необходимо осуществлять поэтапно, учитывая при этом следующие факторы:

а) востребованность соответствующих наборов открытых данных потенциальными потребителями информации, оцениваемую в соответствии с методическими рекомендациями по определению востребованности и приоритетности раскрываемых данных;

б) степень готовности, характеризующуюся наличием необходимых данных в структурированных форматах в электронном виде, а также готовностью организационных, технических, технологических и иных средств, необходимых для опубликования наборов открытых данных;

в) затраты на публикацию (финансовые, временные, трудовые), необходимые для опубликования наборов открытых данных и поддержания их в актуальном состоянии.

Сведения, обладающие высокой востребованностью и степенью готовности, требующие при этом минимальных затрат, должны публиковаться в форме открытых данных в первоочередном порядке.

Для повышения степени готовности сведений к опубликованию в форме открытых данных рекомендуется при проведении работ по проектированию, созданию или развитию автоматизированных систем устанавливать соответствующие требования к таким работам, предусматривающие использование машиночитаемых открытых форматов при сборе, обработке, хранении и публикации сведений.

При формировании реестра и наборов открытых данных следует учитывать, что:

а) опубликованию подлежат первичные (не агрегированные) данные с полной детализацией;

б) для каждого набора данных должно быть определено лицо, ответственное за содержание конкретного набора данных, его корректность, полноту и актуальность;

в) для каждого набора данных должна быть установлена периодичность обновления с учетом потребности пользователей информации.

Сформированный реестр открытых данных утверждается постановлением Администрации Белокалитвинского района.
3. Технологическая инфраструктура

Подлежащие опубликованию наборы открытых данных или ссылки на эти наборы данных размещаются на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района, являющейся обладателем этих наборов данных. Для этого сайт подготавливается следующим образом:

а) на сайте создается специализированная страница для публикации открытых данных в машиночитаемых форматах (далее - страница открытых данных);

б) на главной странице сайта располагается визуально различимая гиперссылка на страницу открытых данных с надписью «Открытые данные»;

в) страница открытых данных содержит реестр открытых данных, состоящий из ссылок на отдельные страницы паспортов наборов открытых данных (далее - страница набора данных);

г) для каждого опубликованного паспорта набора открытых данных на сайте Администрации Белокалитвинского района предусматривается ссылка на набор открытых данных;

д) в целях доступности страниц открытых данных для поисковых роботов  размещается ссылка на каталог метаданных - разрешение в robots.txt, указание в sitemap.xml.

4. Технические требования к публикации наборов данных

4.1. Требования к наименованию и идентификационному номеру набора данных

4.1.1. Наименование набора данных, используемое в паспортах открытых данных, выбирается следующим образом:

а) наименование набора данных должно отражать его содержание;

б) наименование набора данных не должно повторять информацию, содержащуюся в идентификационном номере (коде) набора данных (см. ниже).

4.1.2. Идентификационный номер (код) набора данных формируется следующим образом:

а) формат идентификационного номера:

<код организации>-<наименование паспорта>;

б) код организации представляет собой идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), опубликовавшего набор данных;

в) наименование паспорта - сокращенное англоязычное название паспорта набора данных, указывается в одно слово.

4.2. Требования к странице публикации открытых данных

Для размещения открытых данных на официальном сайте Администрации Белокалитвинского района создается специальная страница www.http://kalitva-land.ru/opendata/, а также отдельные страницы для размещения наборов открытых данных.

На главной странице официального сайта www.kalitva-land.ru.ru располагается гиперссылка с названием «Открытые данные» для перехода на страницу «Открытые данные» www.kalitva-land.ru/opendata/.

На странице «Открытые данные» www.kalitva-land.ru/opendata/ помещается баннер обратного перехода на сайт www.kalitva-land.ru.

Страница публикации открытых данных должна иметь заголовок «Открытые данные» и обеспечивать предоставление пользователям сайта:

а) реестра наборов открытых данных и ссылки на веб-страницы, посвященные наборам открытых данных (далее – страницы паспортов наборов открытых данных);

б) статистической информации о наборах данных, открытых администрацией Белокалитвинского района (их количество, форматы и т.п.);

в) средства поиска данных, открытых администрацией Белокалитвинского района, если открыто более 20 наборов данных;

г) описания условий использования данных, открытых администрацией Белокалитвинского района (если такое описание не приведено на страницах наборов данных);

д) файловое представление перечня (реестра) наборов данных, открытых администрацией Белокалитвинского района.

4.3. Требования к публикации реестра наборов открытых данных

Реестр наборов открытых данных должен иметь представление в формате HTML или RDFa (модель описания метаданных Resource Description Framework in attributes в соответствии с рекомендациями W3C (http://www.w3.org/TR/xhtml-rdfa-primer/)). При визуальном представлении в формате HTML должно быть обеспечено файловое представление в формате CSV (текстовый формат представления табличных данных comma-separated values, в соответствии со спецификацией http://www.rfc-editor.org/rfc/rfc4180.txt, далее – формат CSV) или XML (язык разметки Extensible Markup Language, в соответствии со спецификацией W3C (http://www.w3.org/TR/xml11/), далее – формат XML):

а) представление реестра наборов данных в формате RDFa или HTML на странице http:/kalitva-land.ru/opendata/ для каждого набора данных должно включать:

- порядковый номер набора данных;

- название набора;

- ссылку на страницу паспорта набора открытых данных;

б) при использовании файлового представления реестра в формате CSV файл должен располагаться по адресу «http://www.kalitva-land.ru/opendata /opendatalist.csv».

Реестр должен содержать актуальный список всех паспортов наборов открытых данных (названия и ссылки на страницы этих паспортов). Записи о каждом из наборов данных должны быть разделены символом «перевод строки». Данные внутри записи о наборе данных должны разделяться символом «;» (точка с запятой). Внутри каждого поля данных символы «;» (точка с запятой) и «перевод строки» не допускаются;

в) при использовании файлового представления реестра в формате XML файл формата XML должен располагаться по адресу «http://www.kalitva-land.ru/opendata/opendatalist.xml».

4.4. Требования к странице паспорта набора открытых данных

4.4.1. Заголовок страницы паспорта набора данных должен соответствовать названию набора данных. Страница паспорта набора данных должна обеспечивать предоставление пользователям сайта:

а) информации о наборе данных, необходимой и достаточной для его использования (паспорта набора данных) – в визуальном интерфейсе и в виде файла для загрузки;

б) описания условий использования набора данных (если такое описание не приведено на странице открытых данных);

в) возможности немедленной загрузки данных из опубликованного набора без требований по дополнительной авторизации, ввода кода Captcha и иных ограничений;

г) обратной связи (экранных форм для обратной связи в виде комментариев, либо ссылок на экранные формы для обратной связи), позволяющей пользователям сайта оставлять предложения и отзывы по вопросам открытия государственных данных, в том числе по ошибкам, выявленным в наборах данных и их паспортах. Обратная связь, реализованная на странице набора данных, должна обеспечивать привязку вводимой пользователем информации к соответствующему набору данных.

4.4.2. Адрес страницы паспорта набора открытых данных должен формироваться по следующему шаблону: «http:/kalitva-land.ru/ /www..ru/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>».
На странице паспорта набора открытых данных располагается информация, описывающая открытые данные по специальной структуре.

Паспорт набора открытых данных должен включать данные, перечисленные в приложении № 1 к «Методическим рекомендациям».

Паспорт набора данных должен иметь представление в формате HTML или RDFa.

При визуальном представлении в формате HTML должно быть обеспечено файловое представление в формате CSV или XML. Название и адрес размещения файлового представления паспорта должно соответствовать одному из следующих шаблонов:

           - http://www.kalitva-land.ru/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>.csv

           - http://www.kalitva-land.ru/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>.xml

Паспорт набора открытых данных, отображаемый в визуальном интерфейсе, рекомендуется представлять с использованием формата RDF в соответствии с требованиями, приведенными в приложении №  4 к «Методическим рекомендациям».

4.5. Требования к представлению наборов открытых данных

4.5.1. Требования к публикуемым наборам открытых данных:

а) открытые данные должны публиковаться в форматах CSV или XML. В формате CSV рекомендуется публиковать данные, имеющие плоскую табличную форму, при этом в содержании записи не допускается использование символа перевода строки. Сложные иерархические данные рекомендуется публиковать в форматах XML;

б) в случае значительных объемов, частых обновлений или необходимости формирования специфических выборок открытые данные могут предоставляться через программный интерфейс, имеющий опубликованную спецификацию; программный интерфейс должен обеспечивать возможность полностью автоматического (без участия человека) доступа ко всем сведениям набора данных;

в) у файла каждой версии набора данных должна быть постоянная гиперссылка, формируемая по шаблону: «<адрес сайта>/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>/data-<номер версии набора данных>-structure-<номер версии структуры набора данных>.csv» или «<адрес сайта>/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>/data-<номер версии набора данных>-structure-<номер версии структуры набора данных>.xml» (пример реализации данного шаблона приведен в приложении № 1 к «Методическим рекомендациям». Паспорт набора открытых данных должен включать данные, перечисленные в приложении № 1 к «Методическим рекомендациям»);

г) количество хранимых версий набора данных определяется на основании ресурсных возможностей для хранения с учетом потребности пользователей набора данных;

д) в случае, если размер набора данных превышает 10 мегабайт, рекомендуется архивировать его с помощью алгоритма архивирования, имеющего спецификацию в виде открытого стандарта;

е) вместе с данными, публикуемыми в формате XML, должны публиковаться файлы структурного описания формата в виде схемы XSD (язык описания структуры XML документа XML Schema, в соответствии с рекомендациями W3C http://www.w3.org/TR/xmlschema-0/, далее схема XSD);

ж) вместе с данными, публикуемыми в формате CSV, должны публиковаться файлы структурного описания формата в виде текстового файла (txt, csv), имеющего спецификацию в виде открытого стандарта;

з) в случае предоставления доступа к набору данных через программный интерфейс на странице набора данных должно быть приведено полное описание программного интерфейса (спецификации протоколов, форматов данных, первичные параметры доступа к сервису и пр.), достаточное для реализации полностью автоматического доступа к набору данных для специалиста, обладающего квалификацией программиста;

и) для представления наборов открытых данных, содержащих сведения из различных предметных областей, должны использоваться существующие форматы разметки типовых данных (schema.org, YMapsML, XAL и т.п.), имеющие опубликованную спецификацию;

к) необходимо избегать смены формата представления открытых данных, так как это затрудняет автоматическую обработку данных. В случае смены формата необходимо уведомлять пользователей, например, путем установки значения параметра «Содержание последнего изменения» в «Изменение структуры данных» в паспорте набора данных;

л) атрибуты каждого набора открытых данных должны иметь краткое англоязычное представление (в виде англоязычных имен или краткого текста транслитерации).

4.5.2. Требования к публикуемой структуре наборов открытых данных:

а) структура наборов открытых данных должна представлять описание каждого информационного поля набора данных (пример в приложении № 2 к «Методическим рекомендациям»);

б) структура наборов открытых данных должна иметь файловое представление в формате XSD для наборов открытых данных, представленных в формате XML;

в) структура наборов открытых данных должна иметь файловое представление в текстовом формате (txt, csv) для наборов открытых данных в формате CSV;

г) при изменении структуры набора открытых данных должна обеспечиваться версионность структуры и соответствие данной версии последующим наборам открытых данных;

д) количество хранимых версий структуры набора данных определяется на основании ресурсных возможностей для хранения с учетом потребности пользователей набора данных;

е) каждая версия структуры наборов открытых данных должна иметь постоянную гиперссылку, формируемую по шаблону: «<адрес сайта>/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>/structure-<номер версии структуры набора данных>-<дата версии структуры набора данных>.xsd» или «<адрес сайта>/opendata/<код организации>-<наименование паспорта>/structure-<номер версии структуры набора данных>-<дата версии структуры набора данных>.txt»;

ж) атрибуты каждой структуры набора данных должны иметь англоязычное представление (в виде англоязычных имен или краткого текста транслитерации);

з) описание структуры набора данных должно содержать и описание (в том числе в виде ссылок) всех справочников и классификаторов, используемых для формирования набора данных (пример описания структуры набора данных приведен в приложении № 2 к «Методическим рекомендациям»);

и) в случае предоставления доступа к набору данных через программный интерфейс указывается гиперссылка на файл, содержащий описание такого интерфейса и условия использования (в приложении № 3 к «Методическим рекомендациям» представлен пример описания набора открытых данных по структуре, предложенной в приложении № 2 к «Методическим рекомендациям»)

5. Условия использования открытых данных:

5.1. При публикации наборов открытых данных на странице перечня наборов в обязательном порядке должно присутствовать описание условий использования данных или ссылка на него.

5.2. Условия использования не должны требовать от пользователей заключения договора с государственным органом или органом местного самоуправления.

5.3. Условия использования не должны ограничивать пользователей данных в их использовании в некоммерческих и коммерческих целях.

5.4. Условия использования должны предполагать безвозмездное предоставление открытых данных.

5.5. В условиях использования должно присутствовать требование по ссылке на источники публикации наборов данных в проектах, использующих данные из этого набора.

5.6. Рекомендуется публикация данных под лицензиями Creative Commons или Open Data Commons.

5.7. В условиях использования должны отсутствовать требования регистрации и авторизации на сайте для возможности пользования открытых данных.

6. Порядок публикации наборов данных

Открываемые данные должны публиковаться в следующем порядке:

а) администрация Белокалитвинского района переводит набор данных в формат, в котором этот набор данных подлежит публикации;

б) администрация Белокалитвинского района публикует паспорт набора данных, добавляет необходимую информацию на страницу публикации открытых данных официального сайта Администрации (реестр наборов открытых данных, опубликованных государственным органом) и ссылку на страницу соответствующего паспорта набора данных;

в) администрация Белокалитвинского района проверяет доступность опубликованного набора данных для пользователей официального сайта;

г) администрация Белокалитвинского района передает в виде файла в формате CSV или XML запись об опубликованном наборе данных, выгруженную из реестра наборов данных в рабочую группу федерального уровня, ведущую единый реестр открытых данных;

д) рабочая группа федерального уровня обновляет единый реестр открытых данных, а также другую информацию об опубликованных наборах государственных данных, которую она ведет на веб-странице в сети Интернет для публикации сводной информации о данных, открытых государственными органами или органом местного самоуправления в машиночитаемых форматах.

Пример.

Паспорт набора данных

План проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на очередной год

	№
	Характери​стика
	Описание характеристики
	Значение характеристики

	1 
	Идентифи​кационный номер (код) актуального набора дан​ных
	код, однозначно идентифицирующий набор данных, в том числе последняя версия структуры набора и самого набора
	7707211418-check1.1

	2 
	Наименова​ние набора данных
	краткое наименование набора данных
	план проведения плановых проверок некоммерческих организаций на 2013 год

	3 
	Описание набора дан​ных
	расширенное описание набора данных, отражающее его содержание и особенности, которые могут быть важны для потенциальных пользователей
	план проведения плановых проверок некоммерческих организаций на 2013 год

	4 
	Владелец набора дан​ных
	организация, являющаяся обладателем набора данных, публикующая его, отвечающая за его ведение
	Минюст России

	5 
	Ответствен​ное лицо
	должностное лицо, отвечающее за открытие данного набора (указывается последовательно через пробел фамилия, имя и отчество; через запятую указывается должность лица)
	Коноплева Тамара Викторовна – заместитель начальника отдела общественных связей 

	6 
	Телефон от​ветствен​ного лица
	телефон ответственного лица
	+7(495)955-59-55

	7 
	Адрес элек​тронной почты от​ветствен​ного лица
	адрес его электронной почты
	pr@minjust.ru

	8 
	Гиперссылка (URL) на набор
	адрес набора данных в сети Интернет
	http://minjust.ru/sites/default/files/7707211418-check1.1.xml

	9 
	Формат дан​ных
	формат, в котором данные опубликованы
	XML

	10 
	Описание структуры набора дан​ных
	гиперссылка на файл, содержащий описание структуры набора данных
	http://minjust.ru/sites/default/files/7707211418-check1.1.xsd

	11 
	Дата первой публикации

набора дан​ных
	дата первой публикации открытого набора данных
	11.06.2013

	12 
	Дата по​следнего внесения изменений
	дата последнего внесения изменений в набор данных
	11.06.2013

	13 
	Содержание последнего изменения
	информация о том, что именно было изменено в наборе данных по сравнению с его предыдущей версией. Выбирается из ограниченного перечня значений: 

· изменение структуры данных;

· устранение выявленной ошибки;

· обновление набора данных;

· внесение изменений в паспорт набора.
	

	14 
	Периодич​ность актуа​лизации на​бора данных
	периодичность, с которой необходимо обновлять набор данных для того, чтобы поддерживать его в актуальном состоянии. Выбор из ограниченного перечня значений: 

· периодическое обновление (ежегодно, ежеквартально, ежемесячно, ежедневно); 

· по календарной дате; 

· по мере изменений (с указанием события и срока внесения данных).
	ежегодно

	15 
	Ключевые слова, соот​ветствую​щие содер​жанию на​бора данных
	ключевые слова, отражающие содер​жание и особенности набора данных, по которым пользователи смогут нахо​дить его на сайте и в реестре
	план проверок, некоммерче​ская организация, религиоз​ные, общественные объеди​нения, иностранные неком​мерческие неправительст​венные организации

	16 
	Гипер​ссылки (URL) на версии на​бора данных
	ссылки в сети Интернет на каждую предыдущую версию набора данных, если она есть. 

Ссылки должны иметь визуальное представление в виде перечня версий. Если текущая версия набора данных является первоначальной, то указывается текстовое значение «null»
	null
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