Информация о проведении конкурса на замещение вакантной должности

 в Управлении социальной защиты населения Администрации Белокалитвинского района
Администрация  Белокалитвинского района сообщает о проведении  конкурса на замещение вакантной должности в Управлении социальной защиты населения Администрации Белокалитвинского района.

Исходя из задач и функций, определенных Положением об Управлении социальной защиты населения Администрации Белокалитвинского района, на начальника управления возлагаются следующие должностные обязанности:

1. Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации» и другими федеральными законами;

2. Исполнять основные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

   3. Точно и в срок выполнять поручения своего руководителя;
   4. Соблюдать установленный служебный распорядок, Типовой кодекс этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;

   5. Беречь и рационально использовать имущество, предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а также не использовать это имущество в целях получения доходов или иной личной выгоды;

   6. Сообщать представителю нанимателя (работодателю) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

   7. Уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
8. Руководить на принципах единоначалия деятельностью Управления;

9. Распределять обязанности между работниками Управления;

10. Действовать без доверенности от имени Управления;

11. Представлять на утверждение главе Администрации Белокалитвинского района штатное расписание Управления;

12. Представлять на утверждение Собрания депутатов Белокалитвинского района структуру Управления;

13. Утверждать положения об отделах Управления;

14. Назначать и освобождать от должности работников Управления, заключать, расторгать с ними трудовые договоры;

15. Применять к работникам Управления меры поощрительного характера, налагать в установленном порядке дисциплинарные взыскания;

16. Издавать в пределах своей компетенции приказы, проверять их исполнение;

17. Нести ответственность за организацию бухгалтерского учета в Управлении;

18. Рассматривать обращения граждан, вести прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;

19. Проводить разъяснительную работу среди населения по вопросам социальной поддержки через средства массовой информации, организовать своевременное рассмотрение предложений, заявлений, жалоб граждан, принимать по ним необходимые меры;

20. Решать иные вопросы, в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования «Белокалитвинский район»;

21. Координировать и контролировать работу Муниципального бюджетного учреждения социального обслуживания Белокалитвинского района «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»;

22. Разрабатывать и осуществлять мероприятия по развитию сети учреждений социального обслуживания пожилых граждан и инвалидов, учреждений социальной помощи семье и детям, укреплению их материально-технической базы;

23. Нести ответственность за обеспечение конфиденциальности и безопасности, обрабатываемых в Управлении персональных данных в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми документами;

24. В соответствии со своей компетенцией выполняет другие обязанности, а также поручения заместителя главы Администрации Белокалитвинского района по социальным вопросам и главы Администрации Белокалитвинского района.

Прием документов для участия в конкурсе с 14 декабря 2018 г. по 10 января 2019 г. включительно (кроме праздничных дней) осуществляет общий отдел  Администрации Белокалитвинского района  по адресу: г. Белая Калитва, ул. Чернышевского,  8, к. 208, с понедельника по пятницу, с 09.00 ч. до 18.00 ч., перерыв с 13.00 до 13.48. 
Телефоны для справок:  25-343, 26-131, факс 2-57-43.
Адрес электронной почты: bk-admin@kalitva.ru. 
Приложение: 1. Постановление Администрации Белокалитвинского района от 12.12.2018 № 2141 «О проведении конкурса на замещение вакантной должности начальника УСЗН Администрации Белокалитвинского района»;

2. Проект трудового договора; 

3. Образец заявления;

4. Заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

5. Анкета.

6. Справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (ссылка: https://gossluzhba.gov.ru/page/index/spravki_bk).
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